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OBJETIVO

Definir las actividades para la identificacion, analisis, valoracion y calificacion de
los riesgos asociados a cada uno de los procesos del Instituto Departamental de
Cultura del Meta y establecer las acciones para evitar la materializacion de los
riesgos identificados.

ALCANCE

Este procedimiento inicia con el establecimiento del contexto dando paso al
planteamiento de acciones para evitar la materializacion del riesgo y finaliza con el
monitoreo en cada proceso.

Aplica a todos los procesos del Instituto Departamental de Cultura del Meta.

3. DEFINICIONES

Politica De Administracion Del Riesgo: Declaracion de la Direccion y las
intenciones generales de una organizacion con respecto a la gestion del riesgo. La
gestibn o Administracion del riesgo establece lineamientos precisos acerca del
tratamiento, manejo y seguimiento a los riesgos.

Riesgo: Posibilidad de que suceda algun evento que tendra un impacto sobre el
cumplimiento de los objetivos. Se expresa en términos de probabilidad y
consecuencias.

Riesgo Inherente: Es aquel al que se enfrenta una entidad en ausencia de
acciones de la direccién para modificar su probabilidad o impacto.

Riesgo Residual: Nivel de riesgo que permanece luego de tomar medidas de
tratamiento del riesgo.

Riesgo De Corrupcion: La posibilidad de que por accion u omisién, mediante el
uso indebido del poder, de los recursos o de la informacién, se lesionen los
intereses de una entidad y en consecuencia del Estado, para la obtencién de un
beneficio particular.

Administracion Del Riesgo: Un proceso efectuado por la alta direccion de la
entidad y por todo el personal para proporcionar a la administracion un
aseguramiento razonable con respecto al logro de los objetivos. ElI enfoque de
riesgos no se determina solamente con el uso de la metodologia, sino logrando
gue la evaluacion de los riesgos se convierta en una parte natural del proceso de
planeacion.
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Riesgo Estratégico: Se asocia con la forma en que se administra la Entidad, su
manejo se enfoca a asuntos globales relacionados con la mision y el cumplimiento
de los objetivos estratégicos, la clara definicion de politicas, disefio vy
conceptualizacidon de la entidad por parte de la alta gerencia.

Riesgos de Imagen: Estan relacionados con la percepcion y la confianza por
parte de la ciudadania hacia la institucién.

Riesgos Operativos: Comprenden riesgos provenientes del funcionamiento y
operatividad de los sistemas de informacion institucional, de la definicion de los
procesos, de la estructura de la entidad, de la articulacion entre dependencias.

Riesgos Financieros: Se relacionan con el manejo de los recursos de la entidad
gue incluyen la ejecucion presupuestal, la elaboracion de los estados financieros,
los pagos, manejos de excedentes de tesoreria y el manejo sobre los bienes.

Riesgos de Cumplimiento: Se asocian con la capacidad de la entidad para
cumplir con los requisitos legales, contractuales, de ética publica y en general con
Su compromiso ante la comunidad.

Riesgos de Tecnologia: Estan relacionados con la capacidad tecnolégica de la
Entidad para satisfacer sus necesidades actuales y futuras y el cumplimiento de la
mision.

Cadena De Valor: Es la interrelacion de los procesos dirigidos a satisfacer las
necesidades y requisitos de los usuarios.

Mapa o Red De Procesos: Es la interrelacion de los procesos dirigidos a
satisfacer las necesidades y requisitos de los usuarios, es la representacion
grafica de los procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evaluacion y sus
interacciones.

Caracterizacion De Procesos: Estructura que permite identificar los rasgos
distintivos de los procesos. Establece su objetivo, la relacidbn con los demas
procesos, los insumos, su transformacion a través de las actividades que
desarrolla y las salidas del proceso, se identifican los proveedores y clientes o
usuarios, que pueden ser internos o externos.

DAFP: Departamento Administrativo de la Funcion Publica.
Contexto: Definiciébn de los pardmetros internos y externos que se han de tomar

en consideracion para la administracion del riesgo A partir de los factores que se
definan es posible establecer las causas de los riesgos a identificar.
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Contexto Externo: Caracteristicas 0 aspectos esenciales del entorno en el cual
opera la entidad.

Contexto Interno: Caracteristicas 0 aspectos esenciales del ambiente en el cual
la organizacion busca alcanzar sus objetivos.

Causa: Son los medos circunstancias y agentes generadores del riesgo

Identificacidon Del Riesgo: La identificacion del riesgo se realiza determinando las
causas, con base en el contexto interno, externo y del proceso ya analizado para
la entidad, y que pueden afectar el logro de los objetivos.

Andlisis Del Riesgo: Se busca establecer la probabilidad de ocurrencia del riesgo
y Sus consecuencias o impacto, con el fin de estimar la zona de riesgo inicial
(RIESGO INHERENTE).

Probabilidad: posibilidad de ocurrencia del riesgo, ésta puede ser medida con
criterios de Frecuencia o Factibilidad.

Impacto: se entienden las consecuencias que puede ocasionar a la organizacion
la materializacion del riesgo.

Controles Preventivos: Evitan que un evento suceda. Por ejemplo el
requerimiento de un login y password en unsistema de informacion es un control
preventivo. Este previene (tedricamente) que personas no autorizadas puedan
ingresar al sistema. Dentro de esta categoria pueden existir controles de tipo
detectivo, los cuales permiten registrar un evento después de que ha sucedido,
por ejemplo, registro de las entradas de todas las actividades llevadas a cabo en
el sistema de informacion, traza de los registros realizados, de las personas que
ingresaron, entre otros.

Controles Correctivos: Estos no prevén que un evento suceda, pero permiten
enfrentar la situacion una vez se ha presentado. Por ejemplo en caso de un
desastre natural u otra emergencia mediante las poélizas de seguro y otros
mecanismos de recuperacioén de negocio o respaldo, es posible volver a recuperar
las operaciones.

Controles Automaticos: Utilizan herramientas tecnolégicas como sistemas de
informacion o software que permiten incluir contrasefias de acceso, o con
controles de seguimiento a aprobaciones 0 ejecuciones que se realizan a traves
de éste, generacidn de reportes o indicadores, sistemas de seguridad con
scanner, sistemas de grabacion, entre otros. Este tipo de controles suelen ser mas
efectivos en algunos ambitos dados su complejidad.
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Controles Manuales: Politicas de operacion aplicables, autorizaciones a traves
de firmas o confirmaciones via correo electronico, archivos fisicos, consecutivos,
listas de chequeo, controles de seguridad con personal especializado, entre otros.

Valoracion Del Riesgo: Se busca confrontar los resultados del andlisis de riesgo
inicial frente a los controles establecidos, con el fin de determinar la zona de riesgo
final (RIESGO RESIDUAL).

Mapa De Riesgos: El mapa de riesgos es una representacion final de la
probabilidad e impacto de uno o mas riesgos frente a un proceso, proyecto o
programa.

Mapa Institucional De Riesgos: Contiene a nivel estratégico los mayores riesgos
a los cuales esta expuesta la entidad, se alimenta con los riesgos residuales Altos
o Extremos de cada uno de los procesos que pueden afectar el cumplimiento de la
mision institucional y objetivos de la entidad.

Mapa De Riesgos Por Proceso: Recoge los riesgos identificados para cada uno
de los procesos, los cuales pueden afectar el logro de sus objetivos.

Monitoreo: El monitoreo y revision debe asegurar que las acciones establecidas
en los mapas de riesgo se estan llevando a cabo y evaluar la eficacia en su
implementacion, adelantando revisiones sobre la marcha para evidenciar todas
aquellas situaciones o factores que pueden influir en la aplicacion de acciones
preventivas.

4. RESPONSABLE

Responsable del Proceso
Representante de la Direccion
Subdirecciones General y Operativa
Asesora de Control Interno

5. GENERALIDADES

5.1 EIl presente procedimiento se establece con el fin de dar directrices que
permitan dar cumplimiento a las normas ISO 9001:2015, ISO 14001:2015, ISO
45001:2018, Modelo MIPG e ISO 27001:2013 y nuevo manual de administracion
de riesgo expedido por el DAFP en agosto de 2018.

5.2 El presente procedimiento se establece en funcion de la Politica de
Administracion de Riesgos. En el cual se determina la necesidad de generar
directrices para la administracion de riesgos.
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5.3 Fuente de riesgos de calidad y procesos: Los procesos del Sistema
Integrado de Gestidon pueden considerar al momento de identificar los riesgos,
eventos relacionados con:

Quejas o reclamaciones,

no lograr las metas de objetivos del Plan de Desarrollo,

no lograr metas de los objetivos de calidad,

incumplimiento de requisitos de los servicios

Incumplimiento de requisitos legales o los especificados por el Instituto
Departamental de Cultura del Meta.

Sanciones impuestas al Instituto por entes de control,

Cambios no planificados.

5.4 Fuente de los riesgos ambientales: Los procesos del Sistema Integrado de
Gestion pueden considerar para los riesgos asociados a la Gestion de Ambiental
eventos relacionados con:

Quejas o reclamaciones validas, de las comunidades vecinas a sedes del
Instituto por mal desempefio ambiental,

Incumplimiento de requisitos ambientales:

legales o los especificados por el Instituto,

Cambios no planificados,

Sanciones de autoridad de control ambiental

5.5 Fuente de riesgos de SST: Los procesos del Sistema Integrado de Gestidn
pueden considerar para los riesgos asociados a la Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo eventos relacionados con:

Quejas o reclamaciones vélidas de los empleados o0 personas contratistas
del Instituto Departamental de Cultura del Meta por mal desempefio en
SST,

No lograr las metas de objetivos SST,

incumplimiento de requisitos de SST legales o los especificados por la el
instituto,

Cambios no planificados,

Sanciones de autoridad de control de SST.

5.6 Mapa de riesgos: El presente procedimiento es desarrollado dentro del
formato de plan de F-ES-05, el cual se encuentra formulado con el fin de
desarrollar la metodologia de administracion de riesgos propuesta por el
Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

5.7 Responsabilidad:
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La elaboracion y actualizacion de los mapas de riesgo es responsabilidad de cada
uno de los lideres de los procesos del Sistema Integrado de Gestion.

La vigilancia periddica de la materializacién de los riesgos identificados o ain no
identificados es de cada uno de los lideres de los procesos del Sistema Integrado
de Gestion. Esto debe realizarse al menos semestralmente.

El Monitoreo final lo realiza la Asesora de control interno respecto a la eficacia de
los tratamientos en cuanto a su ejecucion y resultado sobre el riesgo identificado.

6. DESARROLLO

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
( mNicio )
Elaborar y Consultar anualmente A\
Subdireccion la_politica de administracion del Elaborar y/o Resolucion
Operativa y riesgo, realizando ajustes en Consultar o
1 . 7 . o politica de
Subdireccion caso de ser necesario al politica de ;
- g riesgos
General presente documento o a las administracion
matrices de riesgo.
Subdireccién Determi | todolodi v
Operativa y eterminar la metodologia a Determinar
2 Y- utilizar consultando la guia metodologia
Subdireccién " g
emitida por el DAFP
General
Subdireccién Socializar e interiorizar la Socializar e
3 Operativa y metodologia para la interiorizar la
Subdireccion administracion del riesgo. Se metodologia
General realiza para todos los procesos
Realizar asistencia técnica a los Realizar
4 Subdireccion diferentes procesos para explicar asistencia
Operativa la metodologia y recoger la técnica
informacion
i
5 Lideres de Establecer el contexto Establecer Matriz de
proceso contexto contexto
. . A 4
Lideres de Realizar el levantamiento de las Levantar
6 causas de acuerdo con el Causas ES-F-10
proceso
contexto

|
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No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
Realizar la identificacion del
riesgo a partir del levantamiento
de las causas. Identificar el
7 Lideres de Nota: La identificacion de riesgos riesgo ES-F-10
proceso ;
es continua, por lo que en caso
gue se presente un riesgo l
producto este debe ser
identificado y gestionado en la
matriz de riesgos F-ES-05.
Determinar la probabilidad de
ocurrencia del riesgo. Consultar
la tabla de probabilidad
establecida en la metodologia .
Lideres de Determ_lnar la
8 proceso En el apartado 6 del presente Probabilidad de ES-F-10
ocurrencia
procedimiento, se determinan los
criterios de valoracion de la
probabilidad.
Determinar el impacto que puede
ocasionar la materializacion del
riesgo. Consulta la tabla de
impacto  establecida en la
metodologia.
El impacto depende del tipo de *.
, esgo: Detarme
9 Lideres de p ES-F-10
proceso e Corrupcion.
e Proceso.
e Seguridad digital
e Seguridad y Salud en el
Trabajo.
e Ambiental.
A\ 4
Estimar el nivel de riesgo inicial Esimar el nivel
: . del riesgo inicial
10 Lideres de Consulte la matriz de calificacion ? ES-F-10
proceso . .
establecida en la metodologia
Identificar los controles Identificar los
11 Lideres de existentes. Realizar evaluacion ;g;‘ttg?]'%ss ES-F-10
proceso de los controles de acuerdo con

la metodologia.
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No. | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

REGISTRO

Lideres de
proceso

12

Establecer el riesgo residual y
zona de riesgo final, luego de
confrontar los resultados del
riesgo inicial con los controles

Para esto se deben contestar las
siguientes preguntas respecto a
los controles existentes:

¢ Se asigna un Responsable?
¢El responsable tiene la
autoridad para la ejecucion del
control?

¢El control es oportuno?

¢El propdsito del control es
Prevenir, detectar o no es un
control eficaz?

¢ El control es confiable?

. Se investigan y resuelven las
observaciones oportunamente?
¢sLa evidencia del control es
completa, incompleta o nula?

La respuesta a estas preguntas
contienen valores que oscilan
entre 0 y 15 puntos. Esto
determina el riesgo residual.

Estos criterios permiten
determinar si el control existente
es eficaz y suficiente para tratar
el riesgo, en caso que no lo
determine, se deben planificar
tratamientos adicionales.

Establecer el
riesgo residual y
zona de riesao

ES-F-10

Lideres de
proceso

13

Establecer acciones para
administrar los riesgos.

Establecer
acciones para
administrar los

riesgos

ES-F-10

Lideres de

14 proceso-

Operativa

Subdireccion

Elaborar el mapa de riesgos
institucional de acuerdo con la
metodologia. Equipo de trabajo
del proceso.

v

Establecer
acciones para
administrar los

riesgos

ES-F-10

|
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

REGISTRO

15

Lideres de
proceso-
subdireccion
general y
operativa en los
procesos de su
competencia

Realizar seguimiento al mapa de
riesgos. Esto puede contener
alguna de estas consideraciones:

1. Analizar si se determinan
NuUevos riesgos.

2. Analizar si los controles
existentes se mantienen.

3. Analizar si el tratamiento se
ha ejecutado, asegurando
sus evidencias.

4. Registrando las evidencias
de los tratamientos vy
controles existentes

Nota 1: Los registros del
seguimiento se evidencian
dentro de la matriz F-ES-05, asi
mismo se deben asegurar las
evidencias.

Nota 2: Se recomiendan
seguimientos semestrales, con el
fin de detectar oportunamente el
cumplimiento. Sin embargo, este
seguimiento esta en funcion de
los plazos definidos para los
tratamientos.

Nota 3: Es responsabilidad de
cada uno de los procesos
realizar seguimiento a su matriz
de riesgos como responsables
de la segunda linea de defensa y
las subdirecciones como primera
linea de defensa.

Realizar
seguimiento.

16

Asesora de
control interno

Realizar seguimiento al mapa de
riesgos institucional

Nota 4: en cumplimiento de la
responsabilidad de la tercera
linea de defensa.

v

Realizar
seguimiento al
mapa

v

ES-F-10

17

Asesora de
control interno

Elaborar informe de seguimiento
al mapa de riesgos.

Elaborar
Informe

-

Informe

18

Asesora de
control interno

Socializar informe de

seguimiento

Socializar
informe

Acta de Reunién
Comité
Institucional de
Coordinacioén de
Control interno

FIN
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7. TABLA DE ANALISIS Y CLASIFICACION DE RIESGO.

Criterios para determinar la probabilidad

CRITERIOS DE PROBABILIDAD

Descriptor Frecuencia Descripcién
Rara vez No se ha presentado en los El evento puede ocurrir en circunstancias
Ultimos 5 afios excepcionales (Poco comunes o anormales).
Se presento al menos una vez . .
Improbable o " El evento puede ocurrir en alglin momento
en los dltimos 5 afios.
. Se presento al menos una vez . . .
Posible L . El evento podra ocurrir en algiin momento.
en los Ultimos 2 afios
Probable Se presento al menos una vez Es viable que el evento ocurra en la mayoria de las
en el Gltimo afio ocasiones.
Casi Sequro Se ha presentado méas de una Se espera que el evento ocurra en la mayoria de las
9 vez en el Gltimo afo. circunstancias.

Criterios para determinar el impacto de riesgos de procesos.

Impacto que afecte la ejecucion presupuestal

en un valor <0,5%
- Pérdida de cobertura en la prestacion de los
. L servicios de la entidad <1%.
No hay interrupcion de las . .
) . - Pago de indemnizaciones a terceros por
operaciones de la  entidad. .
. acciones legales que pueden
I - No se generan sanciones .
Insignificante L L . afectar el presupuesto total de la entidad en un
econdmicas o0 administrativas. o
. valor <0,5%
- No se afecta la imagen . .
A L - Pago de sanciones economicas por
institucional de forma significativa. | . - o
incumplimiento en la normatividad
aplicable ante un ente regulador, las cuales
afectan en un valor

<0,5%del presupuesto general de la entidad.
Impacto que afecte la ejecucion presupuestal

Interrupcion de las operaciones de | en un valor <1%
la Entidad por algunas | - Pérdida de cobertura en la prestacion de los
horas. servicios de la entidad <5%.
- Reclamaciones o quejas de los |- Pago de indemnizaciones a terceros por
usuarios que implican | acciones legales que pueden
Menor investigaciones afectar el presupuesto total de la entidad en un
internas disciplinarias. | valor <1%
- Imagen institucional afectada|- Pago de sanciones econdmicas por
localmente por retrasos en la|incumplimiento en la normatividad
prestacion del servicio a los |aplicable ante un ente regulador, las cuales
usuarios o ciudadanos. afectan en un valor <1%del

presupuesto general de la entidad.
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Moderado

Interrupcion de las operaciones de
la Entidad por un (1) dia.
- Reclamaciones o quejas de los
usuarios que podrian implicar
una denuncia ante los entes
reguladores o una demanda de
largo alcance para la entidad.
- Inoportunidad en la informacion
ocasionando retrasos en la
atencion a los usuarios.
- Reproceso de actividades vy
aumento de carga operativa.
- Imagen institucional afectada en
el orden nacional o regional por
retrasos en la prestacion del
servicio a los usuarios o0
ciudadanos.

- Investigaciones penales, fiscales
o disciplinarias.

Impacto que afecte la ejecucién presupuestal
en un valor 25%
- Pérdida de cobertura en la prestacion de los
servicios de la entidad 210%.
- Pago de indemnizaciones a terceros por
acciones legales que pueden
afectar el presupuesto total de la entidad en un
valor =5%
- Pago de sanciones economicas por
incumplimiento en la normatividad
aplicable ante un ente regulador, las cuales
afectan en un valor 25% del
presupuesto general de la entidad.

Mayor

Interrupcion de las operaciones de
la Entidad por mas de dos
(2) dias.
- Pérdida de informacién critica que
puede ser recuperada de
forma parcial o incompleta.
- Sancion por parte del ente de
control u otro ente regulador.
- Incumplimiento en las metas y
objetivos institucionales afectando
el cumplimiento en las metas de
gobierno.

- Imagen institucional afectada en
el orden nacional o regional
por incumplimientos

Impacto que afecte la ejecuciéon presupuestal
en un valor 220%
- Pérdida de cobertura en la prestacion de los
servicios de la entidad 220%.
- Pago de indemnizaciones a terceros por
acciones legales que pueden
afectar el presupuesto total de la entidad en un
valor 220%
- Pago de sanciones econémicas por
incumplimiento en la normatividad
aplicable ante un ente regulador, las cuales
afectan en un valor 220%
del presupuesto general de la entidad.

Catastrofico

Interrupcion de las operaciones de
la Entidad por mas de
cinco (5) dias.
- Intervencién por parte de un ente
de control u otro ente
regulador.

- Pérdida de Informacion critica
para la entidad que no se
puede recuperar.
- Incumplimiento en las metas y
objetivos institucionales afectando
de forma grave la ejecucion
presupuestal.

- Imagen institucional afectada en
el orden nacional o regional
por actos o hechos de corrupcion
comprobados.

Impacto que afecte la ejecucion presupuestal
en un valor 250%
- Pérdida de cobertura en la prestacion de los
servicios de la entidad 250%.
- Pago de indemnizaciones a terceros por
acciones legales que pueden
afectar el presupuesto total de la entidad en un
valor 250%
- Pago de sanciones econO6micas por
incumplimiento en la normatividad
aplicable ante un ente regulador, las cuales
afectan en un valor 250%
del presupuesto general de la entidad.
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Criterios para determinar el impacto de riesgos de corrupcion.

Insignificante N/A
Menor N/A
Moderado De 1 a 5 preguntas afirmativas
Mayor De 6 a 11 preguntas afirmativas
Catastrofico De 12 a 18 preguntas afirmativas

ENCUESTA PARA DETERMINAR EL CRITERIO DEL RIESGO DE CORRUPCION
(TOMADA DE LA GUIA DAFP-ADMINISTRACION DE RIESGO FEB/2018)

Nro. PREGUNTA: Respuesta
Si el riesgo de corrupcion se materializa podria... Sl NO

1 ¢ Afectar al grupo de funcionarios del proceso?

2 ¢ Afectar el cumplimiento de metas y objetivos de la dependencia?

3 ¢ Afectar el cumplimiento de misién de la Entidad?

4 ¢Afectar el cumplimiento de la mision del sector al que pertenece la
Entidad?

5 ¢Generar pérdida de confianza de la Entidad, afectando su
reputacion?

6 ¢ Generar pérdida de recursos econémicos?

7 ¢ Afectar la generacion de los productos o la prestacion de servicios?

8 ¢Dar lugar al detrimento de calidad de vida de la comunidad por la
pérdida
del bien o servicios o los recursos publicos?

9 ¢.Generar pérdida de informacion de la Entidad?

10 ¢Generar intervencion de los 6rganos de control, de la Fiscalia, u
otro ente?

11 ¢Dar lugar a procesos sancionatorios?

12 ¢ Dar lugar a procesos disciplinarios?

13 ¢ Dar lugar a procesos fiscales?

14 ¢Dar lugar a procesos penales?

15 ¢,Generar pérdida de credibilidad del sector?

16 ¢,Ocasionar lesiones fisicas o pérdida de vidas humanas?

17 ¢Afectar la imagen regional?

18 ¢ Afectar la imagen nacional?
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Criterios para determinar el impacto de riesgos de seguridad digital

Insignificante

= Sin Afectacion de la integridad.
= Sin afectacién de la disponibilidad.

= Sin afectacion de la confidencialidad.

= Afectacion leve de la integridad.

Menor = Afectacion leve de la disponibilidad.
= Afectacion leve de la confidencialidad.
= Afectacién moderada de la integridad de la informacion debido al interés
particular de los empleados y terceros.
= Afectacion moderada de la disponibilidad de la informacién debido al interés
Moderado | harticular de los empleados y terceros.
= Afectacion moderada de la confidencialidad de la informacion debido al interés
particular de los empleados y terceros.
= Afectacién grave de la integridad de la informacion debido al interés particular
de los empleados y terceros.
= Afectacion grave de la disponibilidad de la informacion debido al interés particular
Mayor de los empleados y terceros.
= Afectacion grave de la confidencialidad de la informacion debido al interés
particular de los empleados y terceros.
= Afectacién muy grave de la integridad de la informacién debido al interés
particular de los empleados y terceros.
L = Afectacion muy grave de la disponibilidad de la informacion debido al interés
Catastrdfico

particular de los empleados y terceros.

= Afectacion muy grave de la confidencialidad de la informacién debido al interés
particular de los empleados y terceros.
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Criterios para determinar el impacto de riesgo sobre la Seguridad y Salud en

el trabajo

Insignificante

El riesgo no afecta la seguridad y salud en el trabajo de los
servidores publicos, visitantes y comunidad vecina.

Menor

El riesgo puede generar no conformidades al sistema de
gestion.

Moderado

El riesgo puede generar ausentismo significativo por
enfermedad laboral o lesion de los trabajadores y
contratistas.

El riesgo puede generar no conformidades al sistema de
gestion.

Mayor

El riesgo puede generar invalidez temporal de los
trabajadores, contratistas, visitantes o comunidad vecina

Catastrofico

El riesgo puede generar muerte o invalidez permanente de
los trabajadores, contratistas, visitantes o comunidad vecina

Criterios para determinar el impacto de riesgos sobre la gestion ambiental.

Insignificante

No se generan afectaciones al suelo, aire, agua, flora,
fauna, ni seres humanos.

Se generan impactos ambientales donde el medio

Menor .
ambiente puede recuperarse en corto plazo.
Se generan impactos ambientales donde el medio
Moderado : ;
ambiente puede recuperarse en Mediano plazo.
Mavor Se generan impactos ambientales donde el medio
y ambiente puede recuperarse en largo plazo.
- Se generan impactos ambientales donde el medio
Catastrdfico

ambiente no puede recuperarse.
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8. REGISTROS

. Como Donde Tiempo de Disposicion
Registro Responsable - ;
conservarlo | conservarlo | conservacion Final
ES-F-10 Responsable del Medio fisico Oficina de los Segn Tab_l,as Segun Tab_llas
. Responsables de Retencion de Retencion
Mapa de Riesgos Proceso en carpetas del Proceso Documental Documental
Archivo de
Gestion Segun Tablas Segun Tablas
Informe Secretaria Medio Fisico Oficina de de Retencion de Retencion
Control Documental Documental
Interno

9. ELABORACION, REVISION Y APROBACION

ELABORO REVISO APROBO
Sonia Luz Hernandez Luis Horacio Vasco
NOMBRE Cruz Suarez Comité Institucional de
CARGO Asesora de Control Director Gestion y Desempeio
Interno
FIRMA

10.CONTROL DE CAMBIOS

Revisién Version No. Fecha Cambio
Segun Acto S
/A 01 Administrativo Version inicial
Segun Acto _ .
1 02 Administrativo Reingenieria de Procesos

Revision y ajuste como resultado de la
03 15/04/2010 accion correctiva No. 0001 del 15 febrero
2 de 2010.

Se incluyeron términos y definiciones; se
23/08/2013 reIacmn_g la tapla para el a_naI|S|s y la
04 valoracion de riesgos y se ajustaron las
3 responsabilidades.

Se ajusta objetivo teniendo en cuenta
05 8/11/2016 lineamientos dados por el departamento
4 administrativo de la funcién publica.

Se relacionan las posibles fuentes de
identificacién de riesgos de eventos no
deseados, en el SGC.

5 06 30/07/2018 Se relacionan las posibles fuentes de
identificacion de riesgos de eventos no
deseados, en el SGA.

Se relacionan las posibles fuentes de
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identificaciéon de riesgos de eventos no
deseados, en el SGSST.

Se establece que la responsabilidad de
identificacién y valoracion de los riesgos
son de cada lider de proceso, asi como de
su revision periédica cada seis meses.

Se establece la responsabilidad de
vigilancia periédica de si se han
materializado riesgos identificados o aln
no identificados en los procesos de la
Gobernacion, en el proceso de Evaluacion
y Seguimiento.

6 07 02/05/2019 Actualizacion Estructura del Documento.
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