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CI-100-26-02-036-2018

Villavicencio 25 de Abril del 2018

Doctor

HORACIO VASCO SUAREZ

Instituto Departamental de Cultura del Meta
Ciudad

Asunto: Informe definitivo auditoria proceso contratacién

Respetado Doctor:

De manera atenta me permito adjuntar informe definitivo de la auditorias interna
realizada al proceso coniractual vigencia 2018, periodo comprendido entre el 01 de
Enero y el 20 de Marzo del 2018.

De las recomendaciones establecidas en el informe, se debe formular el plan de
mejoramiento por proceso, en un términc no mayor a 10 dias habiles contados a partir
de la fecha de radicacién del presente y enviado a control internc para su revision,
aprobacién y posterior seguimiento. El formato de formulacién aprobado por calidad
sera enviado por correo electrénico a las asesoras juridicas y a la Subdireccion General

SONIA LUZHERNANDEZ CRUZ -
Asesora Control Interno -+

" Anexo: Un Informe

Lo

. Elaborado por: ] Revisado por:
. * Nombre: : e Nombre:
Cargo: : A Cargo:
Firma: s Firma: S
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o Telefono: (8) 6 716222 Cel. 312378960
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PROCESO: Contratacién

DEPENDENCIA: Subdireccion General

Nombre: Sonia Luz Hernandez Cruz
Asesor de Control Interno

Ciudad;: Villavicencio
Fecha: Abril 25 de 2018
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1. RESUMEN EJECUTIVO
1.1 Objetivo de la auditoria:

Objetivo de la Auditoria: Verificar el desarrollo y ejecucion de contratos financiados con
Recursos Propios de funcionamiento y de Inversion realizados por el Instituto
Departamental de Cultura del Meta en el tiempo comprendido entre el 02 de Enero a 10
de Marzo de 2018. De conformidad con las normas legales vigentes de contratacion.

1.2 Alcance de la Auditoria:

Alcance de la Auditoria; Revisar una muestra aleatoria correspondiente al 15% del total
de contratos suscritos por el Instituto Departamental de Cultura del Meta financiados
con recursos propios de funcionamiento y de inversion, durante el tiempo comprendido
entre 02 de enero y 10 de marzo de 2018 desde la certificacion de! banco de
programas y proyectos, hasta la finalizacién y/o liquidacion del mismo.

1.3 Identificacion de los criterios de la Auditoria:

Manual de procedimiento, Manual de Contratacion, Manual de interventoria y
supervision, Ley 80 de 1993, Decreto Unico Reglamentario de Contratacion - 1082 de
2015, Estatuto de Anticorrupcién Decreto - 1474 de 2011, Ley 594 de 2000- Ley
General de Archivos.

2. RESUMEN DE HALLAZGOS RELEVANTES
2.1 Observaciones:
2.1.1 Aspectos Generales

- Revisado la Resolucién No. 1 del 02 de Enero del 2018, por medio de la cual se
adopta el presupuesto de rentas y gastos del Instituto Departamental de Cultura del
Meta, para la vigencia fiscal del primero (01) de enero al freinta y uno (31) de diciembre
del 2018 y se dictan otras disposiciones a las cuales deben sujetarse la ejecucion del
presupuesto aprobado para esta vigencia por valor de $ $17.326.261.616 de los cuales
se ha afectado para la ejecucién de los 220 contratos firmados a 10 de marzo de 2018,
de la siguiente manera:
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en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Decreto 1082 de 2015, “Deber de andlisis de las Entidades
Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacién, el analisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde
la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de
riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los documentos del
proceso, al revisar el Instituto Departamental de Cultura del Meta, lo realiza en el
formato Estudio del sector y del mercado version 2.0, de fecha 1 de septiembre de
2011, con antelacion a lo establecido normativamente.

- El formato de solicitud de disponibilidad presupuestal no determina el cargo de quien
lo solicita, ni la dependencia a la cual se dirige.

La minuta del contrato de los promotores de lectura no especifica el total minimo de
personas beneficiadas y/o atendidas por promotor, ni las especificaciones minimas del
lugar de desarrollo de la jornada de lectura, lo que puede generar vacio de estos
aspectos Y la decision propia de cada contratista o la falta de interés y esfuerzo en la
busqueda de mayores lectores y mejores condiciones locativas para el desarrollo de la
actividad.

-Los recursos invertidos en contratos de promotores de lectura es bastante significativo
($1.000.000.000) y no se tiene establecido un registro sistematizado de beneficiarios,
la linea base ni estudio de impacto en la poblacion beneficiaria que permita establecer
el costo beneficio del proyecto y la transformacion de estilo de vida en los habitantes
del departamento del Meta, de tal manera que los resultados conlleven a que este
proyecto se convierta en un proceso necesario y continuo a pesar del cambio de
gobierno Nacional y Departamental.

3. Desarrollo de la Auditoria (Revision procesos contractuales)

El presente informe contiene la revision y el seguimiento de la contratacion realizada
por el Instituto Departamental de Cultura del Meta, en las etapas precontractual,
contractual y postcontractual, conforme a los principios establecidos en las normas
vigentes.

E! IDCM, durante el periodo del 01 de enero al 20 de marzo del 2018, adelanto 220
procesos contractuales. La muestra establecida para la realizacion de la auditoria
interna fue del 15 % correspondiente a 33 contratos, la seleccién de los contratos se
realizé de manera aleatoria del reporte entregado por la subdireccién general.
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CULTURALES, ARTISTICOS, AGADEMICOS Y de Servicios)
SOCIALES PROGRAMADOS POR DIVERSAS
ORGANIZACIONES Y ENTIDADES, ASI COMO
EVENTOS REALIZADOS POR EL INSTITUTO
EN EL TEATRO LA VORAGINE Y ESPACIOS
ADYACENTES DE LA CIUDAD DE
VILLAVICENCIO.
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA -
LUIS GESTION COMOC PRESENTADOR, EN EL C°gt.ra‘;§°”
6 2 ARMANDO | MARCO DEL IV FESTIVAL DE VERANO RIO Y ¢y 501 009 (Cor:ifam do
VELASQUEZ | PLAYA LA PERLA DEL ARIARI, A REALIZARSE | **77% contrato o
CARO LOS DIAS 19,20 Y 21 DE ENERO DE 2018 EN o
EL MUNICIPIO DE PUERTO LLERAS META.
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA Contratacion
JOSEDAVID | SES IO OO VAL DE WERANO RIO ¥ Diecta
7 39 I\?EF?’?EE%EAZ PLAYA 2018, A REALIZARSE LOS DIAS 18, 20 | $2000:000 (g?;‘;{gz‘i’éie
Y 21 DE ENERO EN EL MUNICIPIO DE st
CABUYARO META.
PRESTAR _ LOS  SERVICIOS  COMO
PROMOTOR DE LECTURA, PARA QUE Contratacién
YULI MARLAY |REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y Directa
8 42 MENDEZ | ESCRITURA DIRIGIDA A NINOS, NINAS Y|$10.000.000 | (Contrato de
CONDE | ADOLESCENTES DE LOS BARRIOS BRISAS Prestacion
DE IRIQUE Y PRIMERO DE JUNIO DEL de Servicios)
MUNICIPIO DE GRANADA META.
PRESTAR _ LOS  SERVICIOS  GCOMO )
BEATRIZ PROMOTOR DE LECTURA, PARA QUE 00351221;'6”
EUGENIA |REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y
® 44 GOMEZ | ESCRITURA DIRIGIDA A NIKOS, NIRAg v|$10-000000 ) (Corraocs
GOMEZ | ADOLESCENTES DEL BARRIO BRISAS DEL orieios)
ARIAR! DEL MUNIGIPIO DE GRANADA META.
PRESTAR _ LOS  SERVICIOS  COMO ,
ALBEIRO PROMOTOR DE LECTURA, PARA QUE COB‘;;E‘;@“
18 50 BAQUERO EgéﬁﬁERfcggg:gﬁDDfSA ?\”ENOLSECL}’NRJ& ¥ | s10.000.000 (Contrato de
GUTIERREZ ! Prestacion de |
ADOLESCENTES DEL BARRIO PASTRANA EN Servicios)
1 MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META
PRESTAR _ LOS _ SERVICIOS  COMO )
FABIAN |PROMOTOR DE LECTURA, PARA QUE Contratacidn
HUMBERTO |REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y
B 58 BEDOVA | ESCRITURA DIRIGIDA A NINOS Y NIRAS DEL | $10-000.000 1 (Sorreio o
TORRES | BARRIO VILLA LORENA EN EL MUNICIPIO DE Servicios)
VILLAVICENCIO META
PRESTAR _ LOS _ SERVICIOS  COMO -
PROMOTOR DE LECTURA, PARA QUE rataci
. 62 DK"E\’}‘A“F’;’;@A REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Yoo 00000 (Cg’r:[f;‘: “
NAVARRO | ESCRITURA DIRIGIDA A ADULTOS MAYORES | [Contralo de.
DEL BARRIO LA CEIBA EN EL MUNICIPIO DE Servicios)
VILLAVICENCIO.
| 108 sERyo0s  caie
1 & SANTOS  |REALICE ACTIVIDADES DE_LEGTURA Y $10.000.000 | (Costrato s
ESCRITURA DIRIGIDA A NINOS, NINAS Y Sorisios)
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NIROS, NINAS Y ADOLESCENTES DEL
MUNICIPIO DE GUMARAL, META
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION MEDIANTE VISITA DE ASESORIA Y
SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE Contratacion
CRISTINA DEL CA_PrGngACION TIC, SISTEMATIZACLOI\CIJ Y ntratac
PILAR ACTUALIZACION DE LA INFORMACION QUE
22 113 SANGHEZ | REPORTAN LAS BIBLIOTEGAS PUBLICAS DE | $24.000.000 ((F:’?:;:::Oiéie
LINARES | LOS SERVICIOS QUE PRESTAN, EN NUEVE sl
BIBLIOTECAS PUBLICAS SELECCIONADAS
POR EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA
PRESTAR LOS SERVIGIOS ARTISTICOS DE
UNA 1 OBRA MUSICAL DE GRAN FORMATO, Contratacién
COCRUPSTJQ%'EN EN EL MARCO DE FERIA EXPOMALOCAS Directa
23 128 ULTURAL 15018 UNA  MIRADA AL FUTURO, A |$50.000.000 | (Contrato de
(CORCGLLR | REALIZARSE DEL 25 AL 28 DE ENERO DE Prestacion
2018 EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENGIO de Servicios)
META
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA S
24 182 RC?DS;%SEZ UNA MIRADA AL FUTURO A RALIZARsE | $1:500.000 (g?g:t'g;?éfle
ENTRE LOS DIAS 25 AL 28 DE ENERO 2018 e
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIOMETA.
PRESTAR LOS SERVICIOS ARTISTICOS DE -
'REGIONAL | UN,MONTAJE D CUAORO LLANERO BN EL “Dieca
2
25 137 A%‘EDEQ“T’EA UNA MIRADA AL FUTURO, A REALIZARSE | 7o2:000.000 ‘gfgst[:tc‘i’é‘fle
A ENTRE LOS DIAS 25 AL 28 ENERO DE 2018 NSl
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIOMETA.,
PRESTAR _ LOS _ SERVICIOS  COMO ot atacion
GERSSON | PROVIOTOR DE  LECTURA PARA QUE ntratac
LEANDRO | REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y
26 141 SABOGAL | ESCRITURA DIRIGIDA A NINOS, NIRAg Y |$10:000.000 (g?gg::?o?]e
HERNANDEZ | ADOLESCENTES, DEL BARRIO LA FLORIDA, do o
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVCENCIO, META.
PRESTAR _ LOS _ SERVICIOS  COMO
PROMOTOR DE LECTURA, PARA QUE Contratacion
LUZ YENIFER | REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y Directa
27 154 VILLALOBOS | ESCRITURA DIRIGIDA A NIKOS, NINAS Y|$10.000.000 | (Contrato de
QUIROGA | ADOLESCENTES, DEL BARRIO BETTY Prestacién
CAMACHO DE RANGEL ETAPA DOS, EN EL de Servicios)
MUNIGIPIO DE VILLAVICENCIO, META.
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO INSTRUCTOR DE DANZA Contratacién
LUIS CARLOS | TRADICIONAL LLANERA CON NINAS, NiROS Directa
28 157 CORTES  |Y ADOLESGENTES, EN LA INSTITUCION|$15.000.000 | (Contrato de
CALDERON | EDUCATIVA BRISAS DE IRIQUE Y EN EL Prestacién
CENTRO POBLADO DE CANAGUARO EN EL de Serviclos)

MUNICIPIO DE GRANADA META.
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- En la carpeta aparecen poderes de representacion de artistas para que fleve su
voceria la corporacion Embrujo Llanero, es de anotar que la carta de invitacidon a
presentar propuesta realizada por el instituto departamental de Cultura se dirigié al
sefior Mauricio Alvarez Castro, representante de la corporacion embrujo lianero, quien
debia identificar y contratar a los grupos musicales requeridos y presentar las hojas de
vida de los artistas por lo que no se justifica los poderes adjuntos.

-El registro fotografico anexo no registra fecha de! evento sin poder identificar si
corresponden al objeto del contrato.

- El acta de liguidacién del contrato fue publicada de manera extemporanea, teniendo
en cuenta que esta fechada 16 de enero de 2018 y publicada el 28 de febrero del 2018,
de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, que
establece La entidad estatal esta obligada a publicar en el Secop los Documentos del
Proceso v los actos administrativos del Proceso de Contratacion, dentro de los tres (3)
dias siguientes a su expedicion.

Contrato 18: PRESTACION DE SERVICIOS ARTISTICOS DE UN GRUPO BASE DE
MUSICA LLANERA PARA EL EVENTO XIl ENCUENTRO MUNDIAL DE VAQUERIA A
REALIZARSE ENTRE LOS DIAS 05 AL 08 ENERO DE 2018 EN EL MUNICIPIO DE
CUMARAL META.

- Constancia de idoneidad expedida por el director del IDCM, sin fecha de expedicion.

- la notificacion al supervisor y el memorando de publicacion en el Secop sin firma de
recibido de los destinatarios.

- E! archivo de los documentos no ésta realizado de manera cronologica folios (29, 30,
31)

- La publicacion en el Secop se realizo de manera extemporanea:

Contrato 21: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO EN SISTEMAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META.

-No se establece en la hoja de chequeo ni en el estudio del sector, estudio previo la

afectacion del gasto, que permita identificar de manera clara que son recursos de

funcionamiento, por lo que no requiere el lleno de documentos establecidos en la hoja
de chequeo, sin embargo en la minuta del contrato en la clausula sexta-apropiacion
presupuestal, sefiala que los gastos que se ocasionaran con el presente contrato se

Nit. 822002144~

VAHAcsime

Calle. 29 Cra 33 Teatro La Voragine 2 Pist
Telefono: (8) 6 716222 - Cel. 312378960t
Linea Gratuita: 0180009501(

E-mail: contacto@culturameta.gov. ¢t

i RAsde



el

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
o> CODIGO
Y e INFORME FINAL DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO [ 000:02.020
cultiira VERSION  [PAGINA
Mea 1.0 1 de 25

-El acta de liquidacién del contrato fue publicada de manera extemporanea, teniendo
en cuenta que esta fechada 02 de Febrero de 2018 y publicada el 28 de febrero del
2018, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Decreto 1082 de 2015,
que establece la entidad estatal esta obligado a publicar en el Secop los documentos
del proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacion, dentro de los tres
(3) dias siguientes a su expedicion.

Contrato 39: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
PRESENTADOR, EN EL MARCO DEL FESTIVAL DE VERANO RIO Y PLAYA 2018, A
REALIZARSE LOS DIAS 19, 20 Y 21 DE ENERO EN EL MUNICIPIO DE CABUYARO
META.

-En el estudio previo y en la minuta del contrato, “obligaciones del Contratista:
Especificas numeral 1) se establece prestar los servicios como presentador por un (1)
dia ........, y el tiempo de ejecucién del contrato 3 dias, en la carta de invitacién se
determina a realizarse durante los dias 19, 20 y 21 de enero por un término de 3 dias,
la propuesta presentada por el contratista esta por un dia.

-El registro fotografico, no permite evidenciar el nombre del evento, ni del municipio
que corrobore que las fotografias son del evento para el que fue contratado.

-El acta de liquidacién del contrato fue publicada de manera extemporanea, teniendo
en cuenta que esta fechada 08 de Febrero de 2018 y publicada el 28 de febrero del
2018, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Decreto 1082 de 2015,
que establece la entidad estatal esta obligado a publicar en el Secop los documentos
del proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacion, dentro de los tres
(3) dias siguientes a su expedicion.

Contrato 42: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROMOTOR DE LECTURA, PARA
QUE REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y ESCRITURA DIRIGIDA A NINOS,
NINAS Y ADOLESCENTES DE LOS BARRIOS BRISAS DE IRIQUE Y PRIMERO DE
JUNIO DEL MUNICIPIO DE GRANADA META.

-Los requerimientos presentados al Instituto Departamental de Cultura por las juntas de
accion comunal frente a la solicitud de promotores de lectura no tiene recibido por
parte del instituto.

-La certificacién expedida por la presidente de la junta de accién comunal, no sefiala
los dias a la semana ni horario, ni poblacion beneficiaria, ni cantidad participantes en

R
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Contrato 78: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
INSTRUCTOR DE MUSICA EN LA PRACTICA DE BANDA SINFONICA, PARA
REALIZAR PROCESOS EN FORMACION INSTRUMENTAL DE VIENTOS,
MADERAS, BRONCES Y PERCUSION DIRIGIDOS A NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO DE GRANADA META.

_Sin firma de recibido la solicitud presentada por la didcesis del municipio de Granada.

-El folio 81, no registra las horas certificadas durante el primer mes de ejecucion del
contrato entre 05 de Febrero al 04 de Marzo.

-En la carpeta se encuentran folios sin numeracion y no archivados de manera correcta

Contrato 84: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROMOTOR DE LECTURA, PARA
QUE REALICE ACTIVIDADES DE LECTURA Y ESCRITURA DIRIGIDA A NINOS,
NINAS Y ADOLESCENTES, EN EL MUNICIPIO DE EL CASTILLO, META.

-El requerimiento de la Biblioteca Publica presentado al Instituto no registra firma de
recibido de la ventanilla Gnica al igual que la propuesta del contratista.

_El documento de designacién del supervisor, el memorando de solicitud de |la
publicacion del proceso en la pagina del Secop, no tienen firma de recibido de los
notificados.

_La constancia de idoneidad expedida por el director del Instituto de Cultura, no tiene
fecha de expedicion.

_E| oficio de entrega de propuesta, sin firma de recibido esta fechado del 05 de Enero y
la invitacion a presentar propuesta esta del 19 de enero.

_El formulario tnico de declaracién juramentada de bienes y rentas, es de fecha 05-01-
2017.

-En la planilla de asistencia a talleres, los nifios diligencian la columna de nombre y
apellido, quedando en algunos casos incompleta ia informacion.

-E! formato de certificacién de actividades desarrolladas en las bibliotecas pablicas del
departamento no esta diligenciado totaimente, quedando en blanco lo concerniente a
tipo de publico participante y actividad desarrollada, donde se debe presentar de
manera resumida la actividad realizada.

15
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-Se resalta el diligenciamiento del formato informe de actividades de promotores de
lectura, sefiala, dias de la semana que se trabaja, el horario y la tematica desarrollada
dia a dia.

-Algunas de las planillas de asistencia a talleres son diligenciadas por los menores en
su totalidad, lo que no permite evidenciar claramente el nombre y apellido de los
participantes.

-El formato de certificacion de actividades desarrolladas a través del servicio de
extension de las bibliotecas publicas, no permite identificar el nombre del representante
de la junta de accién comunal qué esta certificando la realizacidn de la actividad.

Contrato 128: PRESTAR LOS SERVICIOS ARTISTICOS DE UNA 1 OBRA MUSICAL
DE GRAN FORMATO, EN EL MARCO DE FERIA EXPOMALOCAS 2018 UNA
MIRADA AL FUTURO, A REALIZARSE DEL 25 AL 28 DE ENERO DE 2018 EN EL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META

-Estudios previos y minuta del contrato el programa del plan de desarrollo el Meta
Tierra de Oportunidades, inclusion, reconcifiacién y equidad, esta escrito de manera
adversa: programa 1: cultura instrumento para la reconcifiacién, inclusién y equidad.

-La foliacién de la carpeta no esta realizada de acuerdo a la expedicién de los Gltimos
documentos

-Publicacion extemporanea, el acta de liquidacion se firmé el 06 de febrero de 2018 y
fue publicada el 28 del mismo mes.

Contrato 137: PRESTAR LOS SERVICIOS ARTISTICOS DE UN MONTAJE DE
CUADRO LLANERO EN EL MARCO DE LA FERIA EXPOMALOCAS 2018 UNA
MIRADA AL FUTURO, A REALIZARSE ENTRE LOS DIAS 25 AL 28 ENERO DE 2018
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META.

-Estudios previos y minuta del contrato el programa del plan de desarrollo el Meta tierra
de oportunidades, inclusion, reconciliacion y equidad, estd escrito de manera adversa:
programa 1: cultura instrumento para ia reconciliacion, inclusién y equidad.

-El oficio de entrega de propuesta, sin firma de recibido y sin relacion de anexos.

-En el informe presentado por el contratista tanto en el formato cédigo F-PL-09 y F-PL-
10, no sefiala lugar de presentacion (tarima) y hora de presentacion.
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_Constancia de idoneidad, sin relacion de documentos y sin fecha que permita
evidenciar que corresponde a este proceso contractual.

-Los registros de asistencia se presentan de manera semanal con una sola firma, lo
que no permite evidenciar la realizacion de la actividad de manera diaria.

-Las fotos no especifican la fecha de la actividad.

Contrato 169: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
INSTRUCTOR DE DANZA TRADICIONAL LLANERA CON NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES, EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS COLEGIO
DEPARTAMENTAL LA ESPERANZA Y JUAN B. CABALLERO MEDINA, EN EL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META.

-La propuesta presentada al instituto de cultura sin firma de recibido y sin nimero de
anexo de folios.

_Constancia de idoneidad, sin relacion de documentos y sin fecha gque permita
evidenciar que corresponde a este proceso contractual.

_Los documentos establecidos para la realizacién del pago mensual no son los mismos
relacionados en el estudio previo y en la minuta del contrato.

_La certificacion del colegio Juan B Caballero Medina, quedo establecido que la
intensidad semanal de 30 horas y lo establecido en el contrato son 30 horas mensual

-Las planillas de registro de asistencia no especifica la institucion educativa atendida,
dificultando la identificacion del total de alumnos y fas horas de instruccién.

CONTRATO 172: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
INSTRUCTOR DE DANZA TRADICIONAL LLANERA CON NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES, EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS FRANCISO JOSE DE
CALDAS Y LA HOLANDA, EN EL MUNICIPIO DE GRANADA META.

-El requerimiento de instructor para el proceso de formacién en danza, no tiene firmazo

de recibido por la ventanilla Gnica del Instituto.

-La propuesta presentada al instituto de cultura sin firma de recibido y sin nimero de
anexo de folios.
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-No se registra oficio de invitacidén a presentar propuesta para la realizacién del estudio
del sector, de acuerdo al medio utilizado y registrado en el estudio previo que sefiala:
través de comunicacién escrita.

-Las cotizaciones adjuntas no anexan el registro de camara de comercio, que permita
verificar el objeto social y los codigos de la descripcion puntual del servicio requerido,
dos de las cotizaciones son de hoteles, que por su naturaleza el servicio que se brinda
es hospedaje y alimentacion.

-En los estudios previos en el item analisis de la demanda, establece que es un
proceso de seleccidon abreviada de minima cuantia.

-El Estudio del sector establece el presupuesto realizando un andlisis por cada uno de
los items requeridos, se establece dispersion, se aplica la media correspondiente y
finalmente se determina un valor unitario, sin embargo en el tltimo parrafo, se define
que para establecer los precios de mercado se revisd el comparativo histérico para
estos eventos y de esta manera constituir un precio apropiado y coherente con la
necesidad, determinando de acuerdo al menor valor presentado, generando confusion
y poca claridad frente al procedimiento aplicado en el estudio del sector realizado.

-En el numeral 3.4.1 Obligaciones del instituto del estudio previo se habla de convenio
de igual manera en el formato de presentacion de informe generales el contratista en el
ftemn actividades realizadas, sefiala “obligaciones previstas en el convenio”.

-El acta de liquidacién del contrato de prestacién de servicios aun no se encuentra
publicada en el Secop, firmada el 23 de marzo de 2018.

-La comunicacién interna de designacion de supervisor, memorando de publicacion del
proceso en el Secop, sin firma de recibido, lo que no permite ver la notificacion
personal de la responsabilidad asignada por el director.

3.1.2 Aspectos repetitivos en los diferentes contratos:

-El programa sefalado en el estudio del sector, estudios previos y contrato
correspondientes al proyecto No. 2017005500157 denominado Implementacion de
programas Yy eventos para el dialogo intercultural en el departamento del Meta” esta
escrito de manera adversa: segln lo establecido en el plan de desarrollo es: programa
1: cultura instrumento para la inclusidn, reconciliacién y equidad, aparece
reconciliacion, inclusion y equidad.
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en la cual se consigne la informacion basica de cada tipo documental y antes del cierre
realizar la respectiva foliacion. Cuando se realice la transferencia primaria, los
expedientes deben ir acompafados de la respectiva hoja de control al principio de los
mismos. '

De igual manera la hoja de chequeo, es un control interno establecido por la entidad y
no forma parte del proceso contractual, por lo que no se debe numerar, al iguai que
hoja de control.

La hoja de control permite elaborar el inventaric documental que contiene el
expediente folio a folio y facilitar la ubicacién de algtin documento en particular.

-En las obligaciones establecida en los procesos contractuales de CPS (instructores de
lectura, Danza y Musica), se tiene establecido en la cldusula de obligaciones del
contratista, asistir a las reuniones de planeacion y evaluacién que se programen para
Ja realizacion de la formacién, en ninguna de las carpetas se evidencio el control
implementado para el seguimiento del cumplimiento de esta obligacion de los
contratistas.

-Se presenta debifidades en la supervision de algunos contratos relacionadas con el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los contratos, debido a que se expide
la certificacion de cumplimiento del supervisor, con falacias en el diligenciamiento de
los formatos de informes, en el cumplimiento de las horas mensuales sefialadas, en los
registros fotograficos, en la validacién de certificaciones de cumplimiento expedidas por
la comunidad, no se certifica el cumplimiento a las citaciones realizadas por el Instituto
a capacitaciones, orientaciones o recomendaciones.

3.1.2 Aspectos positivos

-La minuta de los contratos de ios instructores de danza y musica tienen definido
controles que permiten disminuir el riesgo del incumplimiento de las obligaciones y
facilitar la funcién del supervisor por cuanto determinan el total de la poblacion a
atender, el registro sistematico de los beneficiarios aspecto que permite contar con
base de datos en el momento que se requiera con enfoque poblacional. Proyectar,

planear y entrega de horario de tematica de clase de manera semanal al inicio de cada?24

mes, el formato disefiado para la presentacion de informe general es claro y sencillo de
diligenciar.

-Del total de carpetas revisadas se resalta el contrato 113, la contratista presenta
oficio remisorio al supervisor de entrega de informe mensual, lo que permite identificar
rapidamente el mes a que corresponde los documentos anexos.
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manera que los resultados conlleven al ajuste del proceso y a la toma de decisiones en
la formulacion del presupuesto de la vigencia siguiente.

7. Cumplir con lo establecido en el acuerdo 05 de 2013, articulo 15 y su paragrafo y lo
sefialado en el articulo 12 y su paragrafo del Acuerdo 02 de 2014 del Archivo General

de la Nacion “Hoja de Control “ y lo sefialado en la ley 594 de 2000, Ley Generai de
Archivo

Nota: El informe definitivo de auditoria de gestién conileva la formulacién de un plan de
mejoramiento, que permita la realizacién de acciones encaminadas a subsanar las
debilidades del proceso de contratacién en el IDCM.

Cordialmente,

SO HERNANDEZ CRUZ
Asesora Control Interno
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