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El Instituto Departamental de Cultura del Meta convoca a los actores culturales del
Departamento del Meta para elegir a sus representantes ante el Consejo Departamental de
Cultura, de conformidad con el Decreto N° 387 de 2022 “Por medio del cual se actualiza la
composicion del Consejo departamental de Cultura del Meta y se reglamenta su
funcionamiento” y con la Ley 397 de 1997, Ley General de Cultura que en el articulo 60
establece la conformacion de los Consejos departamentales, distritales y municipales de
Cultura, como instancias de concertacion entre el Estado y la sociedad civil encargadas de
liderar y asesorar a los gobiernos departamentales, distritales y municipales y de los
territorios indigenas en la formulacion y ejecucion de las politicas y la planificacion de los
procesos culturales.

De igual manera, este espacio de participacion es el indicado para contribuir con el
cumplimiento de la Politica Publica Cultural 2017-2027 aprobada mediante la Ordenanza N°
965 de 2017 de la Asamblea Departamental como camino posible para fomentar y apoyar la
creacion artistica y cultural, la inclusion social, la formacion del talento y la sensibilidad,
teniendo especial cuidado de la diversidad cultural en un marco del reconocimiento de los
derechos culturales, la afirmacién de la convivencia y la participacion democrética para los
diferentes actores del sector cultural, el desarrollo territorial y la transformacion social de las
comunidades.

De acuerdo con lo establecido en la Resolucion N°209 del 02 de noviembre de 2022 “Por la
cual se da apertura a la convocatoria publica de eleccién de los Representantes ante el
Consejo Departamental de Cultura del Meta y se dictan otras disposiciones”, se puede
participar como VOTANTE o postularse para ser elegido REPRESENTANTE.

1. QUIENES PUEDEN VOTAR (requisitos)

e Ser mayor de dieciocho (18) afios.

¢ Ciudadanos colombianos residentes en el departamento del Meta, acreditando la
residencia en los ultimos seis (6) meses a la fecha de esta convocatoria. mediante
certificacion expedida por la Junta de Accion Comunal, o la administracion de la
propiedad horizontal.

e Extranjeros residentes en el departamento del Meta, acreditado la residencia en
departamento durante los doce (12) meses anteriores a la fecha de esta convocatoria,
mediante certificacion expedida por la Junta de Accion Comunal, o la administracion de
la propiedad horizontal.

e Actores culturales que se hayan inscrito previamente (presencial o virtual) para votar en
las jornadas de eleccion de representantes y cumplan totalmente con la entrega de la
siguiente documentacion:
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= Diligenciar y firmar el Formato de inscripcién para VOTANTE Cédigo GFDPA-F-01,
https://culturameta.qov.co/consejodepartamental2022-2024

= Copia de documento de identidad (Cédula ciudadania, cédula de Extranjeria o
Permiso de Migracion Colombia cuando aplique a ciudadano extranjero).

= Certificacion del Instituto, Secretaria, Casa de Cultura o responsable de la cultura en
los municipios o de los grupos poblacionales o certificaciones de idoneidad donde
conste su vinculacion al campo cultural, por un tiempo no menor a tres (3) afios de
forma continua o discontinua, segun aplique.

= Estar inscrito en el Sistema Departamental de Informaciéon Cultural -SIDECU-Para
inscribirse  en el SIDECU Meta puede ingresar a la péagina
https://culturameta.qov.co/Sidecu encontrard los formularios de inscripcion para
agentes culturales y entidades el cual debe ser diligenciado en el sitio web y enviar
la respuesta

= Asistir a las jornadas presenciales y/o virtuales de eleccion del Consejo, previa
verificacién de cumplimiento de requisito de inscripcién, segun el cronograma.

NOTA 1: LOS REQUISITOS PARA VOTAR SE DEBEN CUMPLIR EN SU TOTALIDAD

2.

REQUISITOS PARA SER ELEGIDO

Ciudadanos colombianos residentes en el departamento del Meta, acreditando la
residencia en los ultimos tres (03) afios a la fecha de esta convocatoria. mediante
certificacion expedida por la Junta de Accién Comunal, o la administracion de la
propiedad horizontal.

Inscribirse a esta convocatoria (presencial o virtual) como candidato para ser elegido en
las jornadas de eleccion de representantes y cumplan totalmente con la entrega de la
siguiente documentacion:

= Diligenciar y firmar el Formato inscripcion para CANDIDATOS Cadigo GFDPA-F-02
https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024

= Copia de documento de identidad

= Certificacion del Instituto, Secretaria, Casa de Cultura o responsable de la cultura en
los municipios o de los grupos poblacionales o certificaciones de idoneidad, donde
conste su vinculacién al campo cultural, por un tiempo no menor a tres (3) afios,
segun aplique

= Estar inscrito en el Sistema Departamental de Informacién Cultural -SIDECU-Para
inscribirse  en el SIDECU Meta puede ingresar a la pagina
https://culturameta.qov.co/Sidecu encontrard los formularios de inscripcion para
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agentes culturales y entidades el cual debe ser diligenciado en el sitio web y enviar
la respuesta

= Presentar una propuesta escrita sobre las razones por las cuales considera que
puede ser Consejero de su area o sector, asi como la estrategia de comunicacion
gue mantendra con el sector que representa.

= Disponibilidad de tiempo para su participacion en las sesiones que se convoquen
presenciales o virtuales.

NOTA 2: Para el caso de areas artisticas, acreditar trayectoria de minimo tres (3) afios en
actividades propias del area a la cual se postula, presentando certificacién o constancias de
participacion en procesos culturales relacionados con el area artistica.

NOTA 3: Para las ONGs culturales debe presentar certificado de Camara de Comercio
actualizado y acreditar trayectoria de minimo tres (3) afios en actividades propias del campo
cultural.

NOTA 4: Para organizaciones sociales, comunitarias, instituciones de educacion superior y
sector productivo, bienes y servicios, deberan presentar carta de representacion de la
organizacién que los delega.

NOTA 5: Para la representaciéon de la comunidad afro, comunidad indigena, poblacién con
discapacidad, juventudes y emisoras comunitarias, estas se deberan ser adelantadas por
sus representatividades, misma que allegara al Instituto Departamental de Cultura del Meta
“El Acta de elecciéon” o certificacion que los acredite.

NOTA 6: LOS REQUISITOS PARA SER CANDIDATO SE DEBEN CUMPLIR EN SU
TOTALIDAD

3. QUIENES NO PUEDEN PARTICIPAR O PUEDEN QUEDAR EXCLUIDOS

= Los servidores publicos del Instituto Departamental de Cultura del Meta o los miembros
de la Junta Directiva del Instituto Departamental de Cultura del Meta y sus familiares
hasta primer grado de consanguinidad y segundo de afinidad.

= Funcionarios del Ministerio de Cultura.

= Quien se postule para mas de un area o sector de las establecidas en la convocatoria.

= Personas que tengan contrato vigente con el Instituto Departamental de Cultura del Meta.

4. INSCRIPCION

4.1 Para inscribirse como votante:
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Ingrese a la pagina https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024 vy
descargue el “Formato de Inscripcion para VOTANTE”, Cdédigo GFDPA-F-01,
diligéncielo, digitalicelo junto con las copias de los documentos exigidos y envie al correo
electrénico sdoperativa@culturameta.gov.co o entréguelos en un sobre sellado y
marcado en el domicilio principal del Instituto Departamental de Cultura del Meta ubicado
en la carrera 8-110 N° 4-2 A, en el municipio de San Martin de los Llanos, oficina de la
Subdireccién Operativa, o en la sede satelital del Instituto Departamental de Cultura del
Meta ubicado en el segundo piso del Teatro la Voragine, Villavicencio.

4.2 Para inscribirse como candidato:

Ingrese a la pagina https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024 vy
descargue el “Formato de Inscripcibn para CANDIDATO”, Cédigo GFDPA-F-02,
diligéncielo, digitalicelo junto con las copias de los documentos exigidos y envie al correo
electrénico sdoperativa@culturameta.qgov.co o entréguelos en un sobre sellado y
marcado en el domicilio principal del Instituto Departamental de Cultura del Meta ubicado
en la carrera 8-110 N° 4-2 A, en el municipio de San Martin de los Llanos, oficina de la
Subdireccién Operativa, 0 en la sede satelital del Instituto Departamental de Cultura del
Meta ubicado en el segundo piso del Teatro la Voragine, Villavicencio.

NOTA 6: Quienes se hayan inscrito como candidatos, quedan habilitados para depositar su
voto, en la medida en que los documentos aportados asi lo permiten.

NOTA 7: Los formatos de inscripcién pueden ser descargados en la pagina institucional
https://culturameta.qov.co/consejodepartamental2022-2024, asi como los Formatos del

Sl

DECU: F-SIC-01 Formato-Entidades y F-SIC-03 Formato-Agentes. Estos documentos

deben ser diligenciados y entregados.

|

5. CRONOGRAMA GENERAL DE LA CONVOCATORIA:
PROCESO FECHA Y HORA SITIO
Apertu_ra: Instituto Departamental de Cultura del Meta
. 03 de noviembre c.
Convocatoria de 2022. 9:00 Pagina web
am, ’ https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024
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Apertura: 03 de
noviembre de

2022 - 2024

Correo electrénico

Inscripciones 202_2, 9:00 a.m. sdoperativa@(;ulturameta.qov.co _
Cierre: 28 de O de forma fisica en sobre sellado en las sedes del Instituto
noviembre de Departamental de Cultura del Meta
2022, 6:00 p.m.
Publicacién de 30 de noviembre | Instituto Departamental de Cultura del Meta
aspirantes de 2022 a las Péagina web
habilitados 10:00 am. https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024
Desde el 30 de
noviembre de
Plazo para 2022 a las 10:00 | Instituto Departamental de Cultura del Meta
subsanar am. Hasta el 02 Péagina web
documentos de diciembre de https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024

2022 hasta las
5:00 pm

Lista definitiva

05 de diciembre

Instituto Departamental de Cultura del Meta

de elegibles y de 2022 Pagina web
electores ' https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024
_ 6 al 10 diciembre In:stl_tuto Departamental de Cultura del Meta
Votaciones Pagina web

de 2022

https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024

6. VOTACIONES:

6.1 AREAS ARTISTICAS

MEDIO VIRTUAL: 06 de diciembre de 2022 de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. en la pagina web
https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024

MEDIO PRESENCIAL: 06 de diciembre de 2022 en la sede principal del Instituto
Departamental de Cultura del Meta en el municipio de San Martin y la sede satelital del
Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio.

06 de diciembre de 2022

JORNADA 8:00 am - 10:00 am.

e MUSICA:
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o Salbén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.

o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.

e DANZA:

o Salon Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.

o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.

JORNADA 10:00 am - 12:00 pm

e LITERATURA:
o Salén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.
o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.

e ARTES PLASTICAS:
o Salén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.
o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.

JORNADA 12:00 pm - 2:00 pm

e CINEMATOGRAFIA Y AUDIOVISUALES:
o Salon Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.
o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.
e CIRCO:
o Salén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.
o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.
e TEATRO:
o Salbén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San
Martin, Moderador Lider de Area.
o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de
Villavicencio, Apoyo del Area.
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6.2 BIBLIOTECAS PUBLICAS:

MEDIO VIRTUAL: 07 de diciembre de 2022 de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. en la pagina web
https://culturameta.qgov.co/consejodepartamental2022-2024

MEDIO PRESENCIAL: 07 de diciembre de 2022 en la sede principal del Instituto
Departamental de Cultura del Meta en el municipio de San Martin y la sede satelital del
Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio.

07 de diciembre de 2022

JORNADA 8:00 am - 10:00 am.

e Salbn Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San Martin,
Moderador Lider de Area.

o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio,
Apoyo del Area.

6.3 CASAS DE CULTURA

MEDIO VIRTUAL: 07 de diciembre de 2022 de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. en la pagina web
https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024

MEDIO PRESENCIAL: 07 de diciembre de 2022 en la sede principal del Instituto
Departamental de Cultura del Meta en el municipio de San Martin y la sede satelital del
Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio.

JORNADA 8:00 am - 10:00 pm

e Salon Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San Martin,
Moderador Lider de Area.

o Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio,
Apoyo del Area.

7.4. ONG CULTURALES, INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR CON
PROGRAMAS DE BELLAS ARTES Y CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS,
EMISORAS COMUNITARIAS Y SECTOR DE LA PRODUCCION, BIENES Y
SERVICIOS
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MEDIO VIRTUAL: 07 de diciembre de 2022 de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. en la pagina web
https://culturameta.gov.co/consejodepartamental2022-2024

MEDIO PRESENCIAL: 07 de diciembre de 2022 en la sede principal del Instituto
Departamental de Cultura del Meta en el municipio de San Martin y la sede satelital del
Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio.

JORNADA 10:00 am - 12:00 pm

7.4.1. ONGs CULTURALES:

7.4.3.

7.4.4.

7.5.

Salon Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San Martin,

Moderador Lider de Area.
Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio,

Apoyo del Area.

INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR:
Salén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San Martin,

Moderador Lider de Area.
Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio,

Apoyo del Area.

EMISORAS COMUNITARIAS: lo eligen en el marco de la asamblea, de la cual
hacen llegar el acta de eleccion del Representante

SECTOR DE LA PRODUCCION, BIENES Y SERVICIOS:
Salén Galeria Instituto Departamental de Cultura del Meta, municipio de San Martin,

Moderador Lider de Area.
Sede Satelital Instituto Departamental de Cultura del Meta, ciudad de Villavicencio,

Apoyo del Area.

SUBREGIONES: RIO META, CAPITAL CORDILLERA, ALTO ARIARI CENTRO,
BAJO ARIARI SUR, LA MACARENA Y ARIARI:

Para elegir el representante de las subregiones deben cumplir con los requisitos
estipulados como candidato, ademas anexar oficio de delegacién por parte del
alcalde del municipio avalando su representacion, para posteriormente ser elegido
mediante votacion virtual con los representantes de los otros municipios de la

subregion de cuerdo al siguiente cronograma:
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SUBREGION MODALIDAD FECHA RESPONSABLES
BAJO ARIARI SUR: 09 de diciembre Instituto Departamental
Mapiripan, Puerto Virtual de 2022 8:00 b
X . de Cultura del Meta
Concordia, Puerto Rico. am
LA MACARENA: Uribe, 09 de diciembre Instituto Departamental
Mesetas, Vistahermosa, La Virtual de 2022 P
. de Cultura del Meta
Macarena 10:00 am
ARIARI: Granada,
Fuentedeoro, El Castillo, 09 de diciembre Instituto Departamental
Puerto Lleras, San Juan de Virtual de 2022 2:00 P
. de Cultura del Meta
Arama, San Martin de los pm
Llanos, Lejanias.
ALTO ARIARI CENTRO:
Acacias, Guamal, San 09 de diciembre Instituto Departamental
Carlos de Guaroa, Castilla Virtual de 2022 4:00 P
de Cultura del Meta
La Nueva, Cubatrral, El pm
Dorado.
CAPITAL CORDILLERA: ..
o ) 10 de diciembre .
Villavicencio, Restrepo, Virtual de 2022 8:00 Instituto Departamental
Cumaral, San Juanito, El am ) de Cultura del Meta
Calvario
RIO META: Puerto Gaitan, 10 de diciembre .
Puerto Lopez, Cabuyaro, Virtual de 2022 Instituto Departamental
P . de Cultura del Meta
Barranca de Upia 10:00 am

NOTA 8. Tenga en cuenta:

e La inscripcion previa y la entrega de la documentacion exigida es un requisito para

votar.

e Se elegird representante en cada una de las areas, subregiones, sectores o
instituciones por mayoria de votos.

NOTA 9. Reglas de votacion:
e Unicamente podra votar por los candidatos de su area, subregion, sector o institucion.
e Podré votar por un sélo candidato.
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8. ESCRUTINIO

8.1. Votacién virtual: El conteo de votos se realiza inmediatamente se haya cerrado la
votacion y, para ello, se designa una comision integrada por tres (3) funcionarios o
contratistas del Instituto Departamental de Cultura del Meta, quienes seran los
responsables de escrutar los resultados emitidos en la votacién respectiva, de lo cual
se dejara constancia en acta firmada por los escrutadores.

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA

VERIFICACION DE REQUERIMIENTOS DE INSCRIPCION

Funcionarios o contratistas
del Instituto Departamental Lista de
de Cultura del Meta— chequeo
Lideres Areas

Comprobar el cumplimiento de los
1 requisitos establecidos para votar y para
postularse

VOTACION Y ESCRUTINIO

Funcionarios o contratistas
del Instituto Departamental

2 Conteo de votos . Votos
del Meta— Ingeniero
sistemas
Comisién escrutadora
La Comision Escrutadora verificara el Funcionarios o contratistas
3 8 . Acta
namero de votos. del Instituto Departamental

de Cultura del Meta

CIERRE

Funcionarios o contratistas
del Instituto Departamental

4 Diligenciamiento del Acta de Cultura del Meta Acta
Ingeniero de sistemas

8.2.  Votacion presencial: El conteo de votos se realiza inmediatamente se haya cerrado
la votacion y, para ello, se designa una comisién integrada por tres (3) personas, el
funcionario o contratista del Instituto que actuard como moderador de la reunion y
dos (2) personas designadas por los asistentes a la reunion, quienes seran los
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responsables de escrutar los resultados emitidos en la votacion respectiva, de lo cual
se dejara constancia en un Acta.

COMPROMISO DE LOS ASISTENTES A LAS REUNIONES

Con el fin de que la reunién sea un espacio de construccion colectiva en el marco del respeto
y se cumplan los objetivos propuestos, se requiere el compromiso de los participantes, asi:

Respetar y velar por el cumplimiento del orden del dia establecido, segun procedimientos
definidos.

Respetar la moderacion y otorgamiento de la palabra encomendada al funcionario del
Instituto Departamental de Cultura del Meta que haya sido asignado para dicha
responsabilidad.

Respetar eltiempo de laintervencion que se dé a los asistentes a
la Asamblea, escuchando sus ideas y opiniones.

Pedir la palabra al moderador y respetar los turnos asignados para
las intervenciones, que sera de maximo tres (3) minutos.

Expresar las ideas y opiniones haciendo uso de un leguaje respetuoso con
los asistentes.

Poner a consideracion del equipo institucional la mociébn de orden cuando se
considere necesaria.

10. PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA REUNION

En cabeza del lider de la reunién (funcionario del Instituto) esta la moderacion, la funcion de
otorgar la palabra a los asistentes y de encausar la reunion cuando se presenten discusiones
0 situaciones que pasen al plano personal y dificulten del desarrollo de las discusiones.

Las personas de apoyo designadas por el Instituto deberan cronometrar y dar aviso del

cu

mplimiento del tiempo en las intervenciones y asistir en el desarrollo ordenado de la

jornada para lograr los objetivos propuestos.

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA

VERIFICACION DE REQUERIMIENTOS DE INSCRIPCION

|
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c bar el fimi de | Funcionario Instituto
I y _del Meta chequeo
postularse Lideres Areas
VALIDACION, REGISTRO E INSCRIPCION
2 Verificar la inscripcion y documentacion de Moderador de la Asamblea Lista de
las personas inscritas para votar. chequeo
3 _Verlfl_car los requisitos de las personas Moderador de la Asamblea Lista de
inscritas para postularse. chequeo
Registrar la asistencia de las personas a la P_ersona de apoyo del Planillas de
4 Instituto Departamental de X )
Asamblea. asistencia
Cultura del Meta
PRESENTACION DE POSTULADOS Y PROPUESTAS
Presentacion de las propuestas por parte
de los postulados. Cada uno contara con
. - . Pr
5 un tiempo de cinco a ocho minutos, Postulados opu_esta
' . . escrita
dependiendo del nimero de postulaciones.
VOTACION Y ESCRUTINIO
Cada persona inscrita y que haya cumplido
6 | los requisitos, recibira un papel para definir | Moderador de la Asamblea Votos
su voto, el cual seréa depositado en la urna. y persona de apoyo
7 Designacion de la comision escrutadora. Moderador de la Asamblea Acta
La Comision Escrutadora revisara y sellara
8 la urna delante de la Asamblea, previa Comisién escrutadora Acta
verificacion de los votos.
Abrir la urna y cerciorarse que el nimero
9 de personas en el registro corresponda al Comisién escrutadora Votos
namero de votos depositados en la urna.
10 Realizar el conteo y leer en voz alta los Comision escrutadora Votos
resultados

@Insculturameta
o @Inseulturamesa "j) @GaleriaMacundales

@InsCulturaMeta
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CIERRE DE ASAMBLEA

Diligenciamiento final del Acta, firma de los

1 participantes y cierre de la jornada.

Moderador de la Asamblea Acta

Para constancia se firma en el municipio de San Martin de los Llanos, a los tres (03) dias
del mes de noviembre de dos mil veintidés (2022).

Directora
Elabor6 Aprobo: 7 . Reviso juridicamente: Reviso jurl’dicamenth:
Ludibia Rojas Mufioz Sergio Andrés Palma Vargas Jacobo Bfrrios $olano Henry Maldonad, rpandez
Técnico Operativo 314-03 Subdirector Operativo CPS 287022 CPS 286-2022
Firma: Firma: Firma: 4 —- Firma:
\
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