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DATOS DE LA ASIGNACIÓN:

FECHA DE ASIGNACIÓN: 

ASIGNADO A 1: _________________________________________________________
ASIGNADO A 2: _________________________________________________________
ASIGNADO A 3: _________________________________________________________

ASIGNADO POR: DIRECCIÓN

INFORMACIÓN SOBRE LA CORRESPONDENCIA:

CLASE CORRESPONDENCIA:     INTERNA ___     EXTERNA ___

FECHA OFICIO: 

RADICADO:

FECHA:

REMITENTE:

ASUNTO:

FOLIOS:
INSTRUCCIÓN PARA:
___ TRAMITAR URGENTE
___ ASISTIR
___ PROYECTAR PARA MI FIRMA
___ ARCHIVAR

___ SU INFORMACIÓN Y FINES PERTINENTES
___ SU CONCEPTO
___ RECIBIR INSTRUCCIONES
___ TRAMITAR EN LOS TÉRMINOS DE LEY

OBSERVACIONES: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FECHA LÍMITE DE TRÁMITE: _______________________


ASIGNADO: _______________________ RECIBIDO: _____________________                                                                                                       
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